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Bölüm Başkanlığı

Yüksekokul 
Yönetim Kurulu

Evrak Kayıt,
Yüksekokul 
Sekreteri

Öğrenci

Evraklar Evrak kayıt birimi tarafından kayda alınır. Yüksekokul Seketeri tarafından 
Dilekçe ve ekleri ilgili Bölüm Başkanlığına sevk edilir.

Yüksekokul Yönetim Kurulunda (İlgili yönergeler 
çerçevesinde)öğrencinin mazeret sınavı başvuruları 
uygun görüldü mü?

Mazeret sınavı başvuruları Bölüm Başkanlığı tarafından (Haklı ve Geçerli Nedenler Yönergesi ve ilgili 
yönergeye göre) değerlendirilerek bölüm başkanlığı görüşü ile birlikte Yönetim Kurulunda görüşülmek 
üzere Yüksekokul Müdürlüğüne sunulur.

Sınav programları ilgili bölüm tarafından OBS sistemine işlenir ve ilan edilir.

Yönetim Kurulu kararına istinaden mazeret sınavına girecek öğrenciler için ilgili sınav komisyonu 
tarafından mazeret sınav programı hazırlanır. Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararı alınır.

Akademik takvimde belirtilen tarihte sınavlar yapılır.

Derslere devam şartını yerine getiren ve sınav tarihinde sınava giremeyen öğrenciler, mazeret belgesiyle 
birlikte mazeretinin başlangıcından itibaren yönergede belirtilen süre içerisinde mazeret sınav dilekçesi 
(İlgili dilekçe/form Yüksekokulumuz internet sayfasındaki dilekçe ve formlar kısmından alınabilir) ile 
Müdürlük evrak kayıt birimine mazeret sınavı için müracaat eder. 

Sınavda görev alacak öğretim elemanlarına bilgilendirme yapılır. 

Başlangıç

HayırEvet

Öğrenciye bilgi 
verilir.

Sınav sonuçları dersin öğretim elemanı tarafından OBS sistemine 
işlenerek ilan edilir.

Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararı Öğrenci İşleri Birimine, ilgili bölüme 
ve Rektörlük Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına gönderilir.

Sınav Komisyonu, 
Yönetim Kurulu

Bölüm Başkanlığı

Bölüm Başkanlığı

Öğretim Elemanı

Öğretim Elemanı


